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Direktur Pascasarjana
Para Ketua Jurusan/Program Studi/Bidang di lingkungan Untirta

Dengan hormat,

Menindaklanjuti hasil rapat koordinasi antara Bidang Akademik dan Bidang Umum yang
dilaksanakan pada Hari/Tanggal: Kamis, 2 September 2021 bersama ini Pimpinan Universitas
memutuskan hal sebagai berikut:

1.

Untirta akan melaksanakan perkulihan secara Hybrid (perpaduan antara perkuliahan
daring/Online dan Offline) yang akan dilaksanakan setelah kegiatan Ujian Tengah Semester
Ganjil Tahun Akademik 2021/2022 mengacu kepada Protokol Kesehatan yang ketat sesuai
dengan Panduan Perkuliahan Hybrid Untirta (SOP terlampir).

Terkait dengan point No. 1 di atas, maka Bidang Umum berkoordinasi dengan masing —
masing pimpinan fakultas untuk menyediakan sarana dan prasarana dalam menunjang
perkuliahan hybrid tersebut.

Perkuliahan secara hybrid diprioritaskan kepada: a) Mata kuliah yang terdaftar dalam
kelompok mata kuliah MBKM dalam Program Pertukaran Mahasiswa Merdeka (PMM)
inbound (mahasiswa PTN lain yang kuliah di Untirta); b) Mata kuliah yang sifatnya
memerlukan kegiatan praktikum, praktek, dan penelitian; dan ¢) Mata kuliah yang karena
sifatnya membutuhkan kegiatan luring untuk mencapai target capaian pembelajaran yang
telah ditentukan dalam kurikulum.

Pimpinan Fakultas, Ketua Jurusan, Ketua Program Studi, dan Ketua Bidang mengidentifikasi
beberapa mata kuliah tersebut sekaligus mengatur terlaksananya perkuliahan beberapa mata
kuliah tersebut secara hybrid.

Kapasitas peserta mahasiswa dalam perkuliahan hybrid tersebut maksimal 50% dari jumlah
kapasitas peserta kuliah atau menyesuaikan dengan ketentuan protokol covid 19 dengan jarak
antar peserta sekitar 1,5 M sampai dengan 1,8 M.

Pimpinan Fakultas, Ketua Jurusan, Ketua Program Studi, dan Ketua Bidang beserta Tim
Gugus Covid Fakultas memantau pelaksanaan perkuliahan hybrid tersebut. Apabila dalam
pelaksanaannya tidak sesuai dengan prokes covid 19, maka kegiatan perkuliahan tersebut
dapat dibubarkan.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan agar dapat ditindaklanjuti sebagaimana mestinya. Atas
perhatian dan kerjasamanya, kami sampaikan terima kasih.

Rektor,

: [ '. ‘ | \..__‘
| Z Prof.Dr. Ir. H. Fatah Sulaiman, ST.MT
" NIP. 196810062001121002
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A. TUJUAN

Pedoman ini dimaksudkan untuk mengatur prosedur pelaksanaan kegiatan belajar mengajar
hybrid learning (KBM-HL) sesuai dengan persyaratan terkait dengan protokol kesehatan covid-
19.

B. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup panduan ini mengatur prosedur pelaksanaan kegitatan belajar mengajar hybrid
learning (KBM-HL) yang dilaksanakan dilingkungan Universitas Sultan Ageng Tirtayasa.

C. TARGET MUTU
Semua proses prosedur pelaksanaan kegiatan belajar mengajar hybrid learning (KBM-HL)
terlaksana dengan baik dan memenuhi persyaratan protokol kesehatan covid-19.

D. DEFINISI

Kegiatan belajar mengajar hybrid learning (KBM-HL) merupakan suatu model pembelajaran
yang mengintegrasikan pembelajaran tatap muka (face to face) dan pembelajaran jarak jauh
dengan menggunakan sumber belajar dalam jaringan (daring) melalui akses internet.

E. REFERENSI
1. Keputusan Bersama Menteri Pendidikan dan Kebudayaan, Menteri Agama, Menteri
Kesehatan, dan Menteri Dalam Negeri Nomor 04/KB/2020, Nomor 737 Tahun 2020,
Nomor HK.01.08/Menkes/093/2020, dan Nomor 420-3987 Tahun 2020 tentang Panduan
Penyelenggaraan Pembelajaran pada Tahun Ajaran 2020/2021 dan tahun Akademik
2020/2021 di Masa Pademi Coronavirus Disease 2019 (Covid-19)




b.

;

2. Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Nomor 6 Tahun 2020 Tentang
Penyelenggaraan Pembelajaran Pada Semester Genap Tahun Akademik 2020/2021.

F. DOKUMEN TERKAIT
a. Surat keterangan telah divaksin

Formulir persetujuan orang tua

c. Surat pernyataan komitment

G. PROSEDUR
1. Umum

Prosedur ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. Setiap perubahan atas langkah dalam

prosedur harus disampaikan ke Wakil Rektor | melalui LP3M dan kemudian disahkan

oleh Rektor.

Fakultas bertanggung jawab untuk memastikan :

a. semua personel yang terlibat dalam prosedur ini mengerti dan memahami setiap
langkah dan ketentuan dalam prosedur ini.

b. semua personel yang terlibat dalam prosedur ini harus memiliki surat penugasan

dengan wewenang dan tanggung jawabnya.

2. Ketentuan Umum
1L

Aspek kesehatan dan keselamatan menjadi prioritas utama dalam seluruh rangkaian
pelaksanaan KBM-HL.

KBM Daring tetap dilaksanakan dalam masa pandemi Covid-19, dan dapat mulai
dilaksanakan KBM-HL dengan tetap mengutamakan kesehatan, keselamatan dan
penerapan protokol kesehatan pencegahan penyebaran Covid-19 secara ketat.

. KBM-HL bersifat opsional dan diprioritaskan pada Mata Kuliah praktikum, praktek, dan

mereka yang membutuhkan penyelesaian Tugas Akhir. KBM-HL untuk Mata Kuliah
lainnya dilakukan secara bertahap sesuai perkembangan kondisi pandemi Covid-19.

. Seluruh mahasiswa yang akan mengikuti KBM-HL di lingkungan kampus waijib

mendapat persetujuan orang tua, dalam kondisi sehat, tidak memiliki penyakit penyerta
(comorbid), bersedia mengikuti dan mematuhi protokol kesehatan yang ditentukan oleh
Satgas Covid-19 Untirta yang ditunjukkan dalam surat pernyataan komitmen (informed
consent) yang disediakan oleh jurusan/prodi.




5. Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti KBM-HL, tetap dapat melakukan kuliah melalui

daring yang telah disiapkan oleh program studi masing-masing.
6. Pelaksanaan KBM-HL hanya dijjinkan pada kegiatan kurikuler melalui mata kuliah,
praktikum, praktek, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat, dan mata kuliah

yang karena sifatnya membutuhkan kegiatan luring untuk mencapai target capaian

pembelajaran yang telah ditentukan dalam kurikulum.

7. Kegiatan yang berpotensi menyebabkan kerumunan, kontak jarak dekat seperti kantin,
kegiatan kokurikuler dan ekstrakurikuler tidak diizinkan untuk diaktifkan dan

diselenggarakan.

3. Prosedur Rekrutmen Penilai Internal
a. Sebelum Pelaksanaan kegiatan KBM-HL

1.

Satgas covid-19 univ.berkoordinasi dengan satgas daerah terkait rencana kegiatan
KBM-HL.

Fakultas membentuk tim satgas covid-19 untuk berkoodinasi dengan tim satgas
covid-19 Univ.

Univ. menyediakan sarana pembelajaran portable e-learning sesuai ajuan fakultas.

4. Fakultas menyiapkan perangkat portable e-learning untuk memfasilitasi mahasiswa

yang mengikuti daring.

Fakultas melalui jurusan mempersiapkan ruang dengan jendela terbuka dengan
kapasitas maksimum 50% dengan jarak kursi 1,8 m dan portable e-learning.

Jurusan mendata matakuliah praktikum, praktek, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat, dan mata kuliah yang karena sifatnya memerlukan pembelajaran
sebagian luring.

Jurusan/prodi mendata mahasiswa yang akan mengikuti luring dengan
pertimbangan kondisi kesehatan (surat keterangan sudah divaksin) dan daerah
tempat tinggal.

Tim satgas covid-19 fakultas menyiapkan sarana berupa thermo gun, masker bedah
standard 2 lapis (cadangan), handsanitizer, portable wastafel dengan sabun..

Tim satgas covid-19 fakultas melakukan penyemprotan disinfektan sebelum dan
sesudah proses pembelajaran di ruangan/lab secara periodik, dan 1 jam setelah
penyemprotan baru boleh digunakan kembali.



b. Pelaksanaan kegiatan KBM-HL

1.

Tim satgas covid-19 fakultas mengatur jarak mahasiswa sebelum memasuki
ruangan/lab (1,8 m) antar mahasiswa dengan membuat tanda disepanjang jalur
masuk ruang kelas.

Tim covid-19 fakultas melakukan cek suhu, penggunaan masker bedah standar 2
lapis dan menyemprotkan disinfektan ke tangan dan face shield mahasiswa dan
dosen (masing-masing dosen dan mahasiswa membawa face shield).

Mahasiswa duduk sesuai urutan masuk (diisi dari ujung belakang).

Dosen Menyampaikan kuliah/tutorial dengan mensinkronkan ke sistem online bagi
mahasiswa yang mengikuti secara online (untuk kelas kuliah).

c. Pelaksanaan setelah hybrid learning

1. Dosen menutup kuliah dan/atau mematikan perangkat online.

> 0N

Mahasiswa keluar dengan urutan yang paling dekat pintu

Mahasiswa keluar dan langsung pulang dan tidak bergerombol

Tim covid-19 fakultas melakukan penyemprotan ruang untuk persiapan
kuliah/praktikum berikutnya.

4. Tahapan Monitoring dan Evaluasi Penyelenggaraan KBM-HL

1. Evaluasi kegiatan KBM-HL dilaksanakan sesuai dengan catatan penanggung jawab

pelaksanaan kegiatan di fakultas dan jurusan masing-masing.

2. Dekan selaku ketua satgas dan penanggung jawab fakultas memimpin Rapat Evaluasi

kegiatan KBM pada tiap akhir semester.

3. Materi rapat evaluasi kegiatan KBM-HL meliputi persiapan KBM-HL, pelaksanaan dan

hal-hal yang mendukung dan menghambat kelancaran pelaksanaan KBM-HL

4. Dekan selaku ketua satgas memiliki wewenang mengambil tindakan menghentikan

kegiatan, membubarkan kerumunan dan menentukan tindakan perbaikan yang harus

dilakukan pada periode berikutnya.

5. Hasil evaluasi dilaporkan oleh Dekan kepada Wakil Rektor |.



Diagram Alir SOP Layanan KBM Hybrid Learning Untirta

a. Persiapan Hybrid learning

No.

Prosedure

Univ

Fakultas

Jurusan

Tim satgas

Satgas covid-19
univ.berkoordinasi
dengan satgas daerah
terkait rencana kegiatan
KBM-HL

Fakultas membentuk tim
satgas covid-19 untuk
berkoodinasi dengan tim
satgas covid-19 Univ.

Univ. menyediakan
sarana pembelajaran
portable e-learning
sesuai ajuan fak.

Fakultas menyiapkan
perangkat portable e-
learning untuk
memfasilitasi mahasiswa
yang mengikuti daring.

Fakultas melalui jurusan
mempersiapkan ruang
dengan jendela terbuka
dengan kapasitas 50%
dengan jarak kursi 1,8 m
dan portable e-learning

Jurusan mendata
matakuliah praktikum,
praktek, penelitian, dan
pengabdian kepada
masyarakat, dan mata
kuliah yang karena
sifatnya memerlukan
pembenlajaran sebagian
luring

Jurusan/prodi mendata
mehasiswa yang akan
mengikuti luring dengan
pertimbangan kondisi
kesehatan (surat
keterangan sudah
divaksin) dan daerah
tempat tinggal.

Tim satgas covid-19
fakultas menyiapkan
sarana berupa thermo
gun, masker bedah




standard 2 lapis
(cadangan),
handsanitizer, portable
wastafel dengan sabun..

Tim satgas covid-19
fakultas melakukan
penyemprotan
disinfektan sebelum dan
sesudah proses ¥
9 | pembelajaran di
ruangan/lab secara
periodik, dan 1 jam
setelah penyemprotan
baru boleh digunakan
kembali.

b. Pelaksanaan kegiatan kuliah Hybrid learning

No. Prosedure Tim satgas Mahasiwa Dosen

Tim satgas covid-19 fakultas mengatur
1 | jarak mahasiswa sebelum memasuki 1
ruangan/lab (1,8 m) antar mahasiswa).

Tim covid-19 fakultas melakukan cek
suhu, penggunaan masker bedah
standar 2 lapis dan menyemprotkan
2 | disinfektan ke tangan dan face shield 2
mahasiswa dan dosen (masing-masing
dosen dan mahasiswa membawa face
shield).

3 Mahasiswa duduk sesuai urutan masuk
(diisi dari ujung belakang).

Dosen Menyampaikan kuliah/tutorial

dengan mensinkronkan ke sistem online
bagi mahasiswa yang mengikuti secara 4
online (untuk kelas kuliah).

4

c. Pelaksanaan setelah hybrid learning

No Prosedure Dosen | Mahasiswa | Tim Satgas
fak

Dosen menutup kuliah dan/atau mematikan

1 | perangkat online 1

5 Mahasiswa keluar dengan urutan yang 2
paling dekat pintu '[

3 Mahasiswa keluar dan langsung pulang dan 3
tidak bergerombol

Tim covid-19 fakultas melakukan
4 | penyemprotan ruang untuk persiapan
kuliah/praktikum berikutnya.

v
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d. Evaluasi Pelaksanaan hybrid learning

No

Prosedure

Dosen

Mahasiswa

Tim Satgas
fak

Dekan selaku ka satgas dan penanggung
jawab KBM-HL mengkoordinasikan melalui
rapat di unit masing-masing

Dekan melaporkan hasil evaluasi dalam
rapat koordinasi dengan Rektor, para wakil
rektor, ketua lembaga, BAAKP dan BAUK

Tindak lanjut hasil evaluasi terkait kendala
pelaksanaan KBM-HL

H. PENUTUP

Demikian prosedur pelaksanaan kegiatan belajar mengajar hybrid learning (KBM-HL) ini
disampaikan. Pedoman ini dapat digunakan oleh pimpinan fakultas, jurusan, program studi dan
para dosen sebagai acuan pelaksanaan kegiatan belajar mengajar hybrid learning (KBM-HL)
dalam mendukung Program Merdeka Belajar — Kampus Merdeka di Universitas Sultan Ageng

Tertayasa.

Pada Akhirnya prosedur pelaksanaan kegiatan belajar mengajar hybrid learning (KBM-
HL) Universitas Sultan Ageng Tirtayasa dapat dimanfaatkan dan diimplementasikan dengan
baik oleh seluruh civitas akademika sesuai dengan protocol covid-19, dengan harapan melalui
prosedur pelaksanaan kegiatan belajar mengajar hybrid lerning (KBM-HL) dapat menciptakan

kegiatan pembelajar yang berkualitas.



